SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO TP. HCM

 TRƯỜNG THCS, THPT PHAN CHÂU TRINH

                Số:_____ /KH-PCT-18

KẾ HOẠCH
TỔ CHỨC HỘI NGHỊ NGƯỜI LAO ĐỘNG
NĂM HỌC 2018 – 2019 

A.HỘI NGHỊ CẤP TỔ ( tiến hành tại các tổ chuyên môn )

I. THỜI GIAN:
Từ 17/09 đến 22/09/2018.Tùy theo ngày nghỉ bộ môn tổ trưởng triệu tập tổ để tổ chức hội nghị.
II. ĐỊA ĐIỂM:
Do tổ trưởng chọn
III. NỘI DUNG:
1/ Thông qua kế hoạch năm học  2018-2019  của trường.

2/ Góp ý, kiến nghị bổ sung thoả ước lao động 2015 (nếu có)
3/ Thông qua quy chế dân chủ trong hoạt động của nhà trường.
4/ Thảo luận nghị quyết hội nghị người lao động 2018-2019
5/ Thông qua quy chế công khai.

6/ Thông qua quy chế đối thoại

7/ Thông qua quy chế phối hợp

8/ Thông qua quy chế tổ chức và hoạt động của nhà trường.

9/ Nêu kiến nghị với HĐQT với BGH nhà trường, Công đoàn (Tình hình sử dụng quỹ Công Đoàn) ?
10/ Biểu quyết các nội dung đã thảo luận ( 1+2+3+4+5+6+7+8)

11/ Thảo luận các tiêu chí thi đua và đăng ký thi đua theo mẫu. 
12/ Nhắc nhở tổ viên đi dự đại hội toàn thể cấp trường.

· Trang phục như ngày lễ ( Nam đi giầy thắt cà vạt; Nữ áo dài ) đeo biển tên.
· Đến dự đúng giờ quy định.
IV. THÀNH PHẦN: 
Tất cả tổ viên trong tổ (Kể cả thỉnh giảng)
---------0O0----------

B.HỘI NGHỊ NGƯỜI LAO ĐỘNG CẤP TRƯỜNG 

I. THỜI GIAN:13h30’ Thứ 7, ngày 29 tháng 09 năm 2018.

II. ĐỊA ĐIỂM: Phòng B.003 Trường THCS, THPT Phan Châu Trinh.

III.THÀNH PHẦN: 

· Mời Ban Thường vụ Công Đoàn ngành giáo dục thành phố.

· Mời HĐQT nhà trường.
· Mời tất cả người lao động đang công tác tại trường (kể cả giáo viên thỉnh giảng)
C.CHƯƠNG TRÌNH
Phần nghi thức: (Thầy Hoằng điều khiển)

1) Tuyên bố lý do.

2) Giới thiệu đại biểu.

3) Ban tổ chức giới thiệu dự kiến thành phần chủ tọa đoàn:
· Chủ tịch HĐQT ( hoặc uỷ viên HĐQT được CT uỷ quyền)
· Hiệu trưởng (Hà Văn Vy)
· Chủ tịch Công Đoàn (Đinh Nhật Linh) 
· 2 thư ký:
+ Trương Thị Huyền (Văn)
+ Phạm Thanh Tân (Hóa)
(Hội nghị có giới thiệu thêm thành viên Chủ tọa đoàn, Thư ký hay nhất trí với dự kiến của BTC thì cho ý kiến nếu không thì biểu quyết )
4) Kính mời Chủ tọa đoàn và 2 thư ký lên làm việc 
D. PHÂN CÔNG CHUẨN BỊ:

1/ Văn kiện +  nội dung
· Thầy Hà Văn Vy: 

· Kế hoạch tổ chức Hội nghị người lao động

· Kế hoạch năm học  2018-2019 

· Bản tóm tắt việc thực hiện chỉ tiêu nhiệm vụ năm học 2017-2018 và chỉ tiêu nhiệm vụ năm học 2018-2019
· Chương trình Hội nghị người lao động

· Quy chế dân chủ

· Nghị quyết hội nghị Người lao động.

· Quy chế tổ chức và hoạt động của trường THCS,THPT Phan Châu Trinh

· Mẫu biên bản hội nghị cấp tổ

· Phiếu giáo viên tự đánh giá

· Mẫu đăng ký thi đua

· Viết kịch bản Hội nghị người lao động 2018-2019

· Chủ tịch Công đoàn: 
· Báo cáo tình hình thực hiện chính sách và pháp luật cho người lao động 2017-2018
· Thoả ước lao động 2015 đã bổ sung 2017
· Đăng ký thỏa ước lao động

· Biên bản lấy ý kiến về nội dung thỏa ước lao động
· Tập hợp các ý kiến góp ý của các tổ thành văn bản chung.
· Tiêu chí thi đua và bản đăng ký thi đua năm học 2018-2019
· Cô Lê Thị Thu Hà:
· Quy chế công khai

· Thầy Nguyễn Sỹ Trung:

· Quy chế Phối hợp công tác giữa chính quyền và công đoàn cơ sở
· Lưu ý: Hạn chót chỉnh sửa văn bản nộp cả văn bản và fine về cho HT là sáng ngày 14/09/2018 (chiều thứ 7 gửi tài liệu cho các tổ)
2/ Trang trí + csvc:

· Thầy Nguyễn Sỹ Trung chỉ đạo chung

· Anh Do + Anh Đẳng: thực hiện:
· Phông ở giữa 
· Sắp xếp bàn ghế (Bàn Chủ tọa: 3 người; Thư ký: 2 người)
· Khăn trải bàn + Bình bông để bàn + bảng tên 3 người chủ toạ đoàn và 2 thư ký

· Cô Sáu và tổ  VSMT:   Công tác vệ sinh trước và sau hội nghị
· Thầy Toàn phụ trách các việc:

· Âm thanh + Máy chiếu + Trình chiếu
· Xây dựng Video clip trình chiếu hoạt động của nhà trường và bản tóm tắt chỉ tiêu của HT trong năm qua.

· Chụp hình: Thầy Bình gửi cho thầy Toàn lưu và đưa lên trang Web của trường. 
· Thư mời đại biểu (Hội đồng quản trị+Đại diện BCH Công đoàn ngành giáo dục TP).
3/ Tiếp khách + nước uống + Ăn nhẹ
· Thầy Đinh Nhật Linh: Chỉ đạo chung và xin kinh phí
· Cô Hằng (kế toán)+ Nhung (GVQLNT) + Cô Huyền (GVQLNT) Cô Hương Giang (Anh văn) + Cô My (Anh văn) + Cô Yến (TV) + Cô Huyền (Toán)+ Cô Thuy (GV-QLNT); Cô Trân(GV-NT), Cô Mùi (GV-NT), Phạm Thành, Thầy Lâm .
· Công việc:
· Dự toán kinh phí phục vụ hội nghị (Nước uống + Ăn nhẹ + hoa trang trí + Hoa tươi tặng CT đoàn và thư ký…..).
· Phụ giúp công tác phục vụ hội nghị + Phát tài liệu và đón tiếp đại biểu.
· Phụ trách văn nghệ.
	SỞ GIÁO DỤC & ĐÀO TẠO TP. HỒ CHÍ MINH

HỘI NGHỊ NGƯỜI LAO ĐỘNG

TRƯỜNG THCS, THPT PHAN CHÂU TRINH

Năm học 2018-2019

Tp Hồ Chí Minh, ngày 29 tháng 09 năm 2018




Tp Hồ Chí Minh, ngày 10 tháng 9 năm 2018.
HIỆU TRƯỞNG
HÀ VĂN VY
3

